
แนวทางการขอรับเงินอุดหนุน
รายบุคคลในปีการศึกษา 2567
ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดสมุทรสาคร ได้จัดท าแนวทางการเบิก
จ่ายเงินอุดหนุนรายบุคคลส าหรบันักเรียนในโรงเรยีนเอกชน
เพื่อให้เป็นไปในแนวทางเดียวกันและถูกต้องตามระเบยีบ
โรงเรียนเอกชนที่มีสิทธิ์รบัเงนิอุดหนุนรายบุคคล
(นักเรียนปกติและนักเรียนพิการ)

กลุ่มส่งเสริมการศึกษาเอกชน ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดสมุทรสาคร



ขั้นตอนการขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล

1

จัดท าข้อมูล
จัดท าข้อมูลนักเรียน ครู บุคลากรทางการศึกษา และเจ้าหน้าที่ของโรงเรียน

ผ่านระบบงานทะเบียน ส าหรับโรงเรียนเอกชน (REGIS)
โดยใช้ข้อมูล ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2567

https://regis.opec.go.th

2

ยื่นค าร้อง
ยื่นค าร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคลตามแบบที่ส านักงานก าหนด

จากระบบบริหารจัดการเงินอุดหนุน (PSIS) (อน.1 อน.2 และ อน.3) 
พร้อมเอกสารประกอบ ภายในวันที่ 20 มิถุนายน 2567

https://psis.opec.go.th

3

ส่งเอกสาร
ส่งเอกสารจ านวน 1 ชุด ไปยังส านักงานศึกษาธิการจังหวัดสมทุรสาคร

ภายในวันที่ 20 มิถุนายน 2567



เอกสารประกอบการขอรับเงินอุดหนุน
เอกสารจ าเป็น
1. อน.1 (ค าร้องขอรับเงินอุดหนุนรายบุคคล) 

2. อน.2 (แบบรายงานจ านวนนักเรียนและครู) 

3. อน.3 (บัญชีรายช่ือนักเรียน)

เอกสารส าหรับนักเรียนพิการ
1. ทะเบียนคุมนักเรียนพิการ(ถา้มี) พร้อมแนบส าเนาสมุดประจ าตัวคนพิการ

หรือส าเนาเอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐบาล

2. แผนการจัดการศึกษาส่วนบุคคล (IEP)

เอกสารอื่นๆ

1. ส าเนาใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน โอนกิจการ หรือตราสาร

2. ส าเนาแต่งตั้งให้เป็นผู้จัดการและผู้อ านวยการ

3. ส าเนาใบอนุญาตต่างๆ เช่น ใบอนุญาตให้เปิดสอน ใบอนุญาตให้รับนักเรียน ใบอนุญาตให้ใช้ห้องเรียน



การรับรองข้อมูลและแผนการบริหารจัดการ

การรับรองข้อมูล

รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน
โดยให้ความเห็นชอบ ดังนี:้

• จ านวนนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2567
ที่มีสิทธิได้รับเงินอุดหนุน

• งบรายได้และค่าใช้จ่าย ปีการศึกษา 2566
• งบแสดงฐานะการเงิน (งบดุล) ปีการศึกษา 2566

แผนการบริหารจัดการ

แผนบริหารจัดการเงินอุดหนุนต่างๆ ได้แก:่

• เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี
• เงินอุดหนุนอาหารเสริม (นม)
• เงินอุดหนุนอาหารกลางวัน (กรณีขอรับ)



ข้อควรระวัง

1 การเบิกเงินอุดหนุนผิดพลาด
ในกรณีที่ตรวจพบว่าโรงเรียนมีการเบิกเงินอุดหนุนโดยผิดพลาดหรือ
โดยไม่มีสิทธิ โรงเรียนจะต้องคืนเงินอุดหนุนดังกล่าวพร้อมดอกเบี้ย
และอาจด าเนินการทางคดีตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง

2 การรับนักเรียนเข้าเรียน
โรงเรียนต้องด าเนินการรับนักเรียนเข้าเรียนให้ถูกต้องตามระเบียบ
และจัดเก็บเอกสารไว้ให้เป็นปัจจุบันพร้อมตรวจสอบได้

3 การมาเรียนของนักเรียน
นักเรียนที่น ามาค านวณเงินอุดหนุนต้องเรียนตามหลักสูตรและเวลา
ที่โรงเรียนได้รับอนุญาต และมาเรียนทุกวันเป็นประจ าสม่ าเสมอ



ระยะเวลาและการติดตาม

ยื่นค าร้อง
ภายในวันที่ 20 มิถุนายน 2567

ส่งเอกสาร
ภายในวันที่ 20 มิถุนายน 2567

ติดตามผล
ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดสมุทรสาคร
จะติดตามและตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูล ภายในวันที่ 30 มิถุนายน 2567



ประโยชน์ของเงินอุดหนุน

พัฒนาการศึกษา
เงนิอดุหนุนชว่ยใหโ้รงเรยีนเอกชนสามารถพฒันาการศกึษาและจดัการเรยีนการสอนไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ

ลดภาระค่าใช้จ่าย
เงนิอดุหนุนชว่ยลดภาระคา่ใชจ้า่ยของผูป้กครองในการสง่บุตรหลานเขา้เรยีนในโรงเรยีนเอกชน

ความเท่าเทียม
เงนิอดุหนุนชว่ยใหนั้กเรยีนในโรงเรยีนเอกชนไดร้บัโอกาสทางการศกึษา

อยา่งเทา่เทยีมกบันักเรยีนในโรงเรยีนรฐับาล



สรุป

ขั้นตอนการขอรับเงินอุดหนุน

1. จัดท าข้อมูลนักเรียนผ่านระบบ REGIS 

2. ยื่นค าร้องขอรับเงนิอุดหนุนผ่านระบบ PSIS 

3. ส่งเอกสารประกอบการขอรบัเงินอุดหนุนภายในก าหนด

ข้อควรระวัง

1. ระวังการเบิกเงินอุดหนุนผิดพลาด

2. ด าเนินการรับนักเรียนเข้าเรยีนอย่างถูกต้อง

3. ดูแลให้นักเรียนมาเรียนอย่างสม่ าเสมอ


